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"Mühasibat uçotu haqq nda" Az rbaycan Respublikas  Qanununun t tbiq edilm si 

bar ” Az rbaycan Respublikas  Prezidentinin 7 fevral 2005-ci il tarixli 192 nömr li 
rman n 2.1-ci b ndini v  Az rbaycan Respublikas  Prezidentinin 9 fevral 2009-cu il tarixli 

48 nömr li F rman  il  t sdiq edilmi  “Az rbaycan Respublikas n Maliyy  Nazirliyi haqq nda 
sasnam ”nin 7.7-ci v  7.11-ci b ndl rini r hb r tutaraq Az rbaycan Respublikas  Maliyy  

Nazirliyinin Kollegiyas  
 

RARA ALIR: 
 

1. “Dövl t büdc sind n maliyy n t kilatlarda kassa liyyatlar n apar lmas  
Qaydalar ” t sdiq edilsin ( lav  olunur). 

2. Az rbaycan Respublikas  Maliyy  Nazirliyinin 13 yanvar 2009-cu il tarixli -07 
nömr li mri il  t sdiq edilmi  v  Az rbaycan Respublikas dliyy  Nazirliyi t find n 30 
yanvar 2009-cu il tarixd  ( had tnam  3431) dövl t qeydiyyat na al nm  “Dövl t 
büdc sind n maliyy n t kilatlarda kassa liyyatlar n apar lmas  Qaydalar ”, habel  
Az rbaycan Respublikas  Maliyy  Nazirliyinin 16 iyun 2009-cu il tarixli -72 nömr li (23 iyun 
2009-cu il tarixd  dövl t qeydiyyat na al nm ) mrinin 5-ci hiss si v  21 aprel 2010-cu il 
tarixli -64 nömr li (30 aprel 2010-cu il tarixd  dövl t qeydiyyat na al nm )  mrinin 4-cü 
hiss si l v edilsin. 
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3. Nazirliyin aparat n Uçot siyas ti öb sin  v  Hüquq öb sin  tap ls n ki, bu 
rar n 3 gün müdd tind  Az rbaycan Respublikas n Hüquqi Aktlar n Dövl t Reyestrin  

daxil edilm si üçün Az rbaycan Respublikas n dliyy  Nazirliyin  t qdim edilm sini t min 
etsinl r. 

4. Bu Q rar n icras na n zar ti öz üz rimd  saxlay ram. 
 
 

Kollegiyan n s dri, 
Az rbaycan Respublikas n 

maliyy  naziri Samir rifov 
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 Az rbaycan Respublikas  Maliyy  
Nazirliyinin Kollegiyas n Q-16 
nömr li 16 iyul 2013-cü il tarixli 

rar  il  t sdiq edilmi dir. 
 

 
Dövl t büdc sind n maliyy n t kilatlarda kassa liyyatlar n apar lmas  

 
Q A Y D A L A R I  

 
1. Ümumi müdd alar 

 
1.1. Bu Qaydalar “Mühasibat uçotu haqq nda” Az rbaycan Respublikas  Qanununa, 

“Mühasibat uçotu haqq nda” Az rbaycan Respublikas  Qanununun t tbiq edilm si haqq nda 
Az rbaycan Respublikas  Prezidentinin 7 fevral 2005-ci il tarixli 192 nömr li F rman n 2.1-ci 

ndin  v  “Az rbaycan Respublikas n Maliyy  Nazirliyi haqq nda sasnam ”y sas n 
dövl t büdc sind n maliyy n t kilatlarda kassa liyyatlar n apar lmas , müvafiq 
banklardan al nm  na d pullar n kassaya m daxili, m xarici liyyatlar n müvafiq 
qaydada s dl dirilm si, na d pulun t yinat  üzr  x rcl nm sinin t min edilm si m qs di 
il  haz rlanm r v  dövl t büdc sind n maliyy n t kilatlara (bundan sonra t kilatlar) 
amil olunur.  

1.2. T kilatlar n banklardan ald qlar  na d pullar müvafiq qaydada kassaya m daxil 
edildikd n sonra t yinat  üzr  x rcl nir. Büdc n ayr lan t xsisatlardan ba qa, dig r 

nb rd n ld  etdikl ri g lird n v  daxilolmalardan kassaya m daxil olunan na d pul 
müvafiq x zin darl q orqan n müv kkil bankdak  tranzit hesab na köçürüldükd n sonra 

zin darl q haqq nda mövcud qaydalara uy un olaraq t yinat  üzr  x rcl nir. 
1.3. Müxt lif m nb rd n ald qlar  na d pul Az rbaycan Respublikas  Maliyy  

Nazirliyinin Dövl t X zin darl  Agentliyinin Az rbaycan Respublikas  Maliyy  Nazirliyi 
find n mü yy n edilmi  müv kkil banklardak  x zin  hesab na v  ya kassaya müvafiq 

qaydada m daxil edildikd n sonra t yinat  üzr  x rcl nm si Az rbaycan Respublikas  Maliyy  
Nazirliyinin Dövl t X zin darl  Agentliyinin vasit sil  h yata keçirilir.  

1.4. T kilatlar bu qaydalarla mü yy n edilmi  limitl rd n lav  kassada olan na d pulu 
bütövlükl  müvafiq qaydada v  müdd tl rd  müv kkil banklara t hvil verm lidir. 

1.5. T kilatlar n kassalar nda onlar üçün mü yy n edilmi  limitl rd n lav  na d pul 
banklardan al nd  v  dig r m nb rd n q bul edildiyi gün d  daxil olmaqla 3 i  gününd n 
art q müdd td  saxlan la bilm z. 

1.6. T kilatlar n kassalar ndan t ht lhesab xsl  na d pul müvafiq müdd tl  verilir. 
ht lhesab xsl r ald qlar  avanslar n t yinat ndan as  olaraq 5 i  günü müdd tind  onlar n 
rcl nm si bar  mühasibatl a avans hesabat  (1 nömr li lav ) t qdim etm lidirl r v  
rcl nm n pul qal  kassaya qaytarmal rlar. 

1.7. Ezam olunan xsl  xidm ti ezamiyy tl rl laq dar x rcl r üçün na d pul bu 
qs dl  müvafiq normativl r sas nda öd nilm li olan m bl  h ddind  verilir. 

1.8. Ezam olunan xsl  veril n v  x rcl nm n na d pul ezamiyy  müdd ti ba a 
çatd qdan sonra n geci 3 i  günü rzind  t kilat n kassas na qaytar lmal r. 
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1.9. Kassada na d pulun lüzumsuz saxlan lmas na yol verm k m qs di il  t kilatlar n 
aparatlar n kassas nda saxlan la bil k na d pulun m bl i üçün 1000 (bir min) manat, 
onlar n tabeli t kilatlar  üçün 500 (be  yüz) manat limit mü yy n edilir. 
 

2. sas anlay lar 
 

2.1. Bu Qaydalarda istifad  olunan anlay lar a dak  m nalar  ifad  edir: 
2.1.1. T kilatlar n s lahiyy tli nümay nd ri - kilat n r hb rinin müvafiq mri 

sas nda kassa liyyatlar  üzr  t rtib olunmu  bütün m daxil v  m xaric s dl rinin imza 
olunmas na dair s lahiyy t (v kil edilmi ) alm  m sul xs; 

2.1.2. Kassa liyyatlar  - t kilatlarda na d pul v  dig r qiym tlil rin q bulu, 
verilm si, saxlanmas  v  qorunmas  üzr liyyatlar n m cmusu; 

2.1.3. zin dar – bu Qaydalara uy un olaraq t kilatlarda kassa liyyatlar  h yata 
keçir n maddi m sul xs; 

2.1.4. Kassa s dl ri - t kilatlarda kassa liyyatlar n apar lmas  üçün istifad  
olunan ilkin uçot s dl ri; 

2.1.5. liyyat günü – t kilat n daxili qaydalar  il  mü yy n edilmi  i  günü rzind  
mü ril  xidm t göst ril n müdd t; 

2.1.6. nkassasiya - t kilatlarda na d pul v  dig r qiym tlil rin oldu u yerd n t yinat 
yerin  da nmas . 

2.2. Bu Qaydalarda istifad  olunan dig r anlay lar Az rbaycan Respublikas n mövcud 
qanunvericilik aktlar  il  mü yy nl dirilmi  m nalar  ifad  edir.  
 

3. Na d pul v saitl rinin q bulu, öd nilm si v  kassa s dl rinin t rtibi 
 

3.1. Kassa liyyatlar  üzr  t rtib olunmu  bütün m daxil v  m xaric s dl rind  
kilat n r hb ri v  ya onun bu sah  r hb rlik ed n struktur bölm sinin r hb ri, ba  

mühasibi v  ya onlar n s lahiyy tli nümay nd ri, x zin dar , habel  na d pul alan v  ya 
na d pul ver n xsl r imza edirl r. 

3.2. Kassaya na d pul v saitl ri t kilat n v  ya onun bu sah  r hb rlik ed n struktur 
bölm sinin r hb ri, ba  mühasibi v  ya onun s lahiyy tli nümay nd si, habel  x zin dar  

find n imzalanm  v  möhürl  t sdiql nmi  ciddi hesabat blank  olan kassa m daxil 
orderi vasit sil  m daxil edilir v  pulu kassaya ver n xs  x zin dar t find n möhürl  

sdiql nmi  kassa m daxil orderinin q bzi verilir. 
3.3. Kassa m daxil orderin  onu t rtib etm k üçün sas olan s dl r lav  olunur. 
3.4. Kassadan na d pul t kilat n r hb ri v  ya onun bu sah  r hb rlik ed n struktur 

bölm sinin r hb ri, ba  mühasibi v  ya onlar n s lahiyy tli nümay nd ri, habel  x zin dar  
 pulu q bul ed n xs t find n imzalanm  kassa m xaric orderi (1 nömr li lav ) v  ona 

lav  edilmi  öd ni  s dl ri sas nda verilir. 
3.5. Kassa m xaric orderin lav  edil n öd ni  s dl ri t kilatlar n v  ya onun 

müvafiq struktur bölm sinin r hb ri, ba  mühasibi v  ya onlar n s lahiyy tli nümay nd ri, 
habel  x zin dar  v  pulu q bul ed n xsl r t find n imzalan r.  

3.6. Öd ni  s dl ri sas nda pul öd ni rini h yata keçir n zaman pul alan xs  
eyniadl  bir neç  öd ni  s dinin ümumi yekunu üzr  m bl  bir kassa m xaric orderi 

rtib edilir.  



Az rbaycan Respublikas n Hüquqi Aktlar n Dövl t Reyestri 

3.7. Kassa m xaric orderi il  t kilat n kda  olmayan xsl  f rdi qaydada pul 
saiti verildikd , kassa m xaric orderinin “S d” rekvizitind  pul alan n xsiyy tini t sdiq 

ed n s din ad , seriyas , nömr si, verildiyi yer v  tarix yaz r. 
3.8. X zin dar yaln z kassa m xaric orderind  v  ya ona lav  edil n etibarnam  

göst ril n xsl  pul ver  bil r.  
3.9. r na d pul mü yy n olunmu  qaydada s dl dirilmi  etibarnam sas nda 

kassa m xaric orderi il  veril rs , onda orderin m tnind  pul alan xsin ad , soyad  v  
atas n ad ndan sonra pulun al nmas  etibar edil n xsin ad , soyad , atas n ad  da yaz r. 
Na d pul etibarnam  il  öd ni  c dv ll ri sas nda veril rs , x zin dar pulun al nmas  üçün 
imza edilm mi n vv l “etibarnam  il ” sözünü yazmal r. Etibarnam  x zin darda qal r v  
kassa m xaric orderin lav  edilir. 

3.10. Ayr -ayr xsl  bird lik öd ni r kassa m xaric orderi vasit sil  verilir. 
3.11. Bankdan müxt lif m qs dl r üçün al nm  v saitl rin öd ni  müdd ti bitdikd  

zin dar t find n a dak  i r icra olunur:  
3.11.1. öd ni  c dv lind  pulunu almayan xsin ad na qeyd olunan m bl in 

qar ndak  " mza" qrafas na x zin dar t find n “Deponentl dirilib” sözü yaz r v  ya 
tb  üsulu il  haz rlanm  "Deponentl dirilib" tamp  vurulur; 

3.11.2. deponent olunmu  m bl  üçün reyestr t rtib edilir; 
3.11.3. öd ni  c dv linin sonunda faktiki olaraq öd nil n v  öd nilm n 

deponentl diril n m bl r bar  qeydl r edilm li, bu m bl r öd ni  c dv linin 
ümumi c mi m bl i il  üzl dirilm li v  qeydl r x zin dar n imzas  il  t sdiq edilir.  

3.11.4. kassa m daxil v  m xaric orderl ri üzr  m bl r gün rzind  kassa kitab nda (2 
nömr li lav ) qeyd  al r.  

3.12. Öd ni  c dv ll ri üz rind  x zin dar t find n edil n qeydl r, öd nil n v  
deponentl diril n m bl r mühasibatl qda sasl  sur td  yoxlan lmal r. 

3.13. Deponentl dirilmi  v  banka t hvil verilmi  m bl r üçün bir ümumi kassa 
xaric orderi t rtib olunur. Deponentl dirilmi  m bl r üçün t rtib olunmu  Reyestr 

min kassa m xaric orderin lav  edilm lidir. 
3.14. Kassa m daxil orderi v  onlar n q bzl ri, h mçinin kassa m xaric orderi v  ona 

lav  edil n öd ni  s dl ri mür kk bli v  ya diyirc kli q ml  yaxud kompüterl rd  v  ya 
dig r müasir hesablama texnikalar nda dürüst v  ayd n doldurulmal r. H min s dl rd  
heç bir düz li  yol verilmir. 

3.15. Kassa m daxil orderi blanklar n c lmas na, pozuntular n apar lmas na, 
nm sin , habel  kassa m daxil v  m xaric orderl rinin üz rind  düz li rin edilm sin  

yol verilmir (korlanm  blanklar n zin  ba qalar  doldurulur). Korlanm  kassa m daxil 
orderi blanklar  ciddi hesabat blanklar  üçün mü yy n edilmi  qaydada l v olunur. Kassa 

xaric orderl ri yaz ld qdan, r hb r v  ba  mühasib t find n imzaland qdan sonra, xüsusi 
olaraq haz rlanm  kitabda ba  mühasib v  ya bu i rin icras  h val  edilmi  mühasib 

find n qeydiyyata al r v  icra üçün x zin dara verilir. 
3.16. Gün rzind  müvafiq qaydada istifad  edilmi  (r smil dirilmi ) kassa m daxil v  

xaric orderl ri üzr  reyestr t rtib edilir v  h min reyestrl rin yekun m bl ri kassa 
kitab na i nir. Reyestrl rd  kassa m daxil v  m xaric orderl rinin nömr ri, tarixl ri v  

bl ri yaz laraq gün rzind  m daxil v  m xaric liyyatlar  üzr  yekun m bl ri 
göst rilir. 

3.17. X zin dar kassa m daxil v  m xaric orderl rini v  ya onlara lav  edil n kassa 
dl ri alan zaman a dak lar  yoxlamal r:  
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3.17.1. Öd ni  s dl rind  r hb rin, ba  mühasibin v  ya onlar n s lahiyy tli 
nümay nd rinin imzalar n mövcudlu unu v  özünd  olan imza nümun si il  
uy unlu unu; 

3.17.2. Öd ni  s dl rinin düzgün t rtib edilm sini v  yekun m bl rinin 
do rulu unu; 

3.17.3. Kassa s dl rind  sadalanan lav rin mövcudlu unu. 
3.18. Bu t bl rin h r hans  birin  riay t olunmad qda, x zin dar h min s dl ri icra 

etm n mühasibatl a qaytar r. 
3.19. M daxil v  m xaric orderl ri il  v  ya onlara lav  edil n s dl rl  pul al nd qdan 

 ya verildikd n sonra bu s dl r tarix (gün, ay, il) göst rilm kl  d rhal x zin dar 
find n imzalan r, onlara lav  edil n öd ni  s dl rin tamp vurulur v  ya tarix (gün, 

ay, il) göst rilm kl  “Öd nilib” qeydi edilir.  
3.20. T kilatlar n x zin darlar  pul sginaslar  v  sikk ri öd ni  kimi q bul ed rk n 

Az rbaycan Respublikas  M rk zi Bank n “Bank sistemind  pullar n ekspertizas n t hlili v  
apar lmas  qaydalar ”n ld  r hb r tutur. 
 

4. Kassa kitab n t rtibi v  pul v saitl rinin saxlanmas  

 
4.1. T kilatlarda bütün növ pul v saitl ri (valyutalar ) üzr  apar lan kassa liyyatlar  

üçün mü yy n olunmu  formada ayr ca kassa kitab  aç lmal r. H min kitablarda büdc  v  
qanunvericilikl  qada an olunmayan dig r m nb r hesab na kassa liyyatlar  üzr  pul 

saitl rinin h ti ks etdirilir. 
4.2. Kassa kitab  (avtomatla lm  üsulla apar lan kassa kitab ndan ba qa) qaytanlan r, 

onun v qi iki hiss n ibar t oldu undan (ikinci hiss  x zin dar n hesabat  say r) h r iki 
hiss  eyni nömr  il  nömr nir, s hif rin say  t kilat n v  ya onun bu sah  r hb rlik 
ed n struktur bölm sinin r hb ri, ba  mühasibi v  ya onlar n s lahiyy tli nümay nd ri 

find n imzalanaraq möhürl ndikd n sonra istifad  üçün x zin dara verilir.  
4.3. Kassa kitab n v ql ri diyirc kli v  ya mür kk bli q ml  doldurulur, v qin 

ikinci hiss si k sil k x zin dar n hesabat  kimi bütün t sdiqedici s dl rl  birlikd  ba  
mühasib  t hvil verilir v  kassa kitab n özü (v qin birinci hiss si) kassada saxlan r. 

4.4. Kassa kitab nda qeydsiz düz li  yol verilmir. Qeydli düz li r is  x zin dar, ba  
mühasib v  ya onu z ed n xsl rin imzalar  il  müvafiq qaydada t sdiq edilir.  

4.5. X zin dar gün rzind  kassa m daxil v  m xaric orderl ri üzr  m bl ri kassa 
kitab nda qeydiyyatdan keçirir, apar lan liyyatlar  yekunla r, növb ti günün vv lin  
kassada qalan pulun qal  ç xar r v  h r gün üçün kassa hesabat  t kilat n ba  
mühasibin  t hvil verir. Ba  mühasib  t qdim olunmu  kassa hesabat  onun t find n 
yoxlan laraq q bul edilir, günün sonuna kassada na d pul qal  mü yy n edilmi  limiti 

qda bunun s bl ri d qiql dirilir v  na d pul qal n mövcudlu u yoxlan laraq 
müvafiq t dbirl r görülür. Kassa m daxil v  m xaric s dl ri sas nda kassa liyyatlar n 
uçotu v  kassa kitab n t rtibi kompüterl  v  ya müasir hesablama texnikas  il  apar r. 

4.6. Kassa kitab n düzgün t rtib edilm sin  v  kassa liyyatlar n apar lmas na ba  
mühasib n zar t etm lidir. 

4.7. Kassa m daxil orderi olmadan kassaya na d pul m daxil etm k v  ya kassa m xaric 
orderi olmadan kassadan na d pul m xaric etm k qada and r. 



Az rbaycan Respublikas n Hüquqi Aktlar n Dövl t Reyestri 

4.8. T kilatlar n v  ya onun bu sah  r hb rlik ed n struktur bölm rinin r hb rl ri 
pulun banklardan g tirilm sinin, banklara t hvil verilm sinin v  kassada saxlan lmas n 
mühafiz sini t min etm lidirl r. Onlar n t qsiri üzünd n pul v saitl rinin mühafiz sini t min 
ed n rait yarad lmay bsa, onlar mü yy n olunmu  qaydada m suliyy t da rlar. T kilatlar 
külli miqdarda pulun t hlük siz da nmas  t min etm k m qs dil  müvafiq müqavil r 
ba lamaq yolu il  banklar n inkassasiya xidm tl rind n istifad  edir. 

4.9. Kassa ota  dig r otaqlardan t crid olunmaqla a dak  t bl  cavab verm lidir: 
4.9.1. yan n v  t hlük sizlik t bl rin  cavab verm li; 
4.9.2. qorunan sistemli d mir qap  olmal ; 
4.9.3. otaq oda davaml  d mir seyfl  t chiz olunmal ; 
4.9.4. kassa ota n alt hiss si bo luq v  ya zirz mi olmamal r;  
4.9.5 kassa liyyatlar  apar lan zaman otaq iç rid n ba  olmal r.  
4.10. T kilatlarda bütün na d pul v  qiym tli ka zlar bir qayda olaraq yanmayan 

seyfl rd  (d mir kaflarda) saxlan r.  gününün sonunda kassalar açarla ba lan r v  
zin dar n sur uclu möhürü il  möhürl nir. 

4.11. X zin dar kassa (pul) s dl rind  imza etm k s lahiyy ti olan v zif li xsl rin v  
ya onlar n s lahiyy tli nümay nd rinin imza nümun ri il  v  kassa (pul) s dl rinin 

smill dirilm sind  istifad  edilm si n rd  tutulmu  möhür il  ( tampla) t kilat n v  ya 
onun bu sah  r hb rlik ed n struktur bölm sinin r hb ri t find n t min edilm lidir. 

4.12. Seyfl rin ( kaflar n) açar  v  möhür x zin darda, açarlar n sur ti is  t kilat n v  ya 
onun müvafiq struktur bölm sinin r hb rind  (x zin dar t find n möhürl nmi  paketl rd , 
mücrül rd  v  s.) saxlan r. 

4.13. Müvafiq t kilata aid olmayan na d pulun v  ba qa qiym tlil rin onun kassas nda 
saxlan lmas na yol verilmir. 

4.14. Kassan  v  seyfi ( kaf ) açmam dan vv l x zin dar q n, qap n, p nc nin v  
möhürün bütövlüyünü yoxlamal r. 

4.15. Möhürün ç xar lmas  v  ya z nm si, q n, qap n v  ya p nc nin 
nd lmas , kassa açarlar n itirilm si hallar nda x zin dar t cili olaraq bu bar  t kilat n 
 ya onun müvafiq struktur bölm sinin r hb rin , o is  öz növb sind  hüquq mühafiz  

orqanlar na x r verm lidir. Bu halda r hb rin, ba  mühasibin v  ya onu z ed n xsin, 
mçinin x zin dar n i tirak  il  (hüquq mühafiz  orqanlar n raz  al nd qdan sonra) 

müvafiq mr sas nda kassada saxlan lan na d pul v saitl ri v  dig r qiym tlil r yoxlan r. Bu 
yoxlama bit k kassa liyyatlar  apar lm r. Yoxlaman n n tic si haqq nda yoxlamada 

tirak ed n bütün xsl r t find n imzalanan üç nüsx n ibar t akt t rtib olunur. Akt n bir 
nüsx si hüquq-mühafiz  orqanlar na, dig r nüsx si yuxar  t kilatlara verilir, üçüncü nüsx si 
is  müvafiq t kilatda qal r.  

4.16. Kassa açarlar n h r hans  bir nüsx si itirildikd  d rhal t kilat n r hb rin  m ruz  
edil k, q llar n yenisi il z edilm si h yata keçirilm lidir.  

4.17. X zin dar i  q bul edildikd n sonra t kilat n v  ya müvafiq struktur bölm nin 
hb ri onu kassa liyyatlar n apar lmas  qaydalar  il  r smi tan  etm li v  onunla 

mü yy n olunmu  qaydada tam maddi m suliyy t haqq nda f rdi müqavil  ba lamal r. 
4.18. X zin dar t find n, ona h val  edilmi  i rin ba qa xsl  etibar edilm sin  

yol verilmir. 
4.19. T kilatlarda x zin dar n z edilm si zaman  onun v zif sinin icras  t kilat n 

hb rinin mri il  ba qa i çiy  h val  edilir. X zin dar v zif sinin icras  h val  edilmi  i çi il  
tam maddi m suliyy t bar  f rdi müqavil  ba lan r.  



Az rbaycan Respublikas n Hüquqi Aktlar n Dövl t Reyestri 

4.20. Kassa s dl rini imzalamaq hüququna malik olan mühasibl r x zin dar v zif sini icra 
ed  bilm zl r. 

4.21. X zin dar n i n ç xd , m zuniyy  getdiyi, x st liyi v  dig r s bl rl laq dar 
 olmad  hallarda t kilat r hb rinin mri il  xüsusi komissiya t kil edilir. X zin dar 

zif sini icra ed k xsin d  daxil oldu u bu komissiya t kilat n v  ya onun bu sah  
hb rlik ed n struktur bölm sinin r hb rinin seyfind  xüsusi sur uclanm  paketd  (mücrüd ) 

saxlanan kassa açarlar  il  (x zin dardak  açarlar ld  etm k ç tinl dikd ) kassan n qap  aç r, 
zin dar n öhd sind  olan pul v saitl rini v  dig r qiym tlil ri say r, kassa qal  mü yy n edir 
 üç nüsx n ibar t q bul-t hvil akt  t rtib edir. Akt imzalan b t sdiq edildikd n sonra kassa 

bütün s dl rl  birlikd  x zin dar v zif sini icra ed k xs  t hvil verilir. Q bul-t hvil akt n 
birinci nüsx si mühasibatda saxlan r. X zin dar v zif sini icra ed n xs  bu qaydalar izah edilir 

 onunla tam maddi m suliyy t haqq nda f rdi müqavil  ba lan r.  
4.22. X zin dar tat  olmayan t kilatda kassa liyyatlar n yerin  yetirilm si t kilat n 

hb rinin mri il  ba qa i çiy  h val  edilir v  onunla tam maddi-m suliyy t bar  f rdi 
müqavil  ba lan r.  
 

5. Kassa intizam na riay t olunmas na n zar t 
 

5.1. Rübd  bir d n az olmayaraq, t kilatlar n kassas nda olan bütün pullar n v  ba qa 
qiym tlil rin q fl ti yoxlamas  apar r. Yoxlaman n n tic si müvafiq aktla r smil dirilir. Kassan n 
yoxlan lmas  t kilatlar n r hb rl ri v  ya mühasibat xidm tl rinin r hb rl ri t find n yarad lan 

 il rzind  daimi f aliyy t göst n komissiya t find n apar r. 
5.2. r t kilatda (mü ssis ) bir neç  kassa varsa, onlar eyni vaxtda yoxlan lmal r. 
5.3. Kassa yoxlamas  h yata keçir n komissiya kassan  yoxlamazdan vv l x zin dardan 

(onu z ed n xsd n) son kassa hesabat  (m daxil v  m xaric s dl ri il  birlikd ) v  yaz  
iltizam almal r. 

5.4.  Kassan n faktiki  pul  qal  kassirin kitab qal  (kassa hesabat )  v  mühasibat uçotunun 
kassa hesab  il  üzl dirilir. 

5.5. Aktda h mçinin kassada qalan faktiki pul qal n (dig r qiym tlil rin) yoxlaman n 
sonunda x zin dar n öhd sind  qalmas  bar  qeyd apar r v  x zin dar t find n faktiki pul 
qal n (dig r qiym tlil rin) q bul edilm si bar  Aktda lav  imza edilir. 

5.6. Komissiya t find n pul v saitl rind n skikg lm r üzr  m bl r a kar edildikd  
onlar n s bl ri v  t qsirkar xsl r mü yy nl dirilm kl  h min m bl r bu xsl rin 
hesab na öd nilir. Pul v saitl rind n art qg lm r is  a kar edildikd  h min m bl r t kilat n 

lirin  aid edilir. 
5.7. Yoxlama zaman  na d pulun v  qiym tlil rin mühafiz sinin t minat  m sin  xüsusi 

diqq t yetirilm lidir. 
5.8.  Kassa  m xaric  orderind ,  yaxud  onu  z  ed n  ba qa  s dd  pul  alan n  imzas  il  

sdiq olunmadan kassadan pul verilm si kassada na d pulun çat mazl  say r v  h min 
bl  x zin dardan tutulur.  

5.9. Kassa intizam na riay t olunmamas na n zar t zaman  kassada kassa m daxil orderi il  
sasland lmayan na d pul a kar olunarsa, bununla ba  müvafiq m sul xsin izahat  al r v  

min m bl  d rhal kassa m daxil orderi sas nda kassaya m daxil olunur.  
5.10. T kilatlarda kassa liyyatlar  apar lmas  qaydalar n icras  müvafiq maliyy  

orqanlar  t find n qanunvericilikl  mü yy n olunmu  qaydada yoxlan r. 
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 “Dövl t büdc sind n maliyy n  
kilatlarda kassa liyyatlar n  

apar lmas  Qaydalar ”na 1 nömr li lav  
 

Forma  1 AH 
  
__________________________________________________________________________________________________ 

(mü ssis nin, idar nin, t kilat n ad ) 
 

AVANS HESABATI __________ 
 

Avans n t yinat  ________________________________________________________________________________ 
                 (avans n  üçün, hans  v saitd n v  madd n verilib) 

 

HESABATI T SD Q ED M  R HB R _________________________________________ 
                                                                                       (imza) 
 

“____”________________200    il 
 

S.a.a.a.________________________________________________________________________ 
 

zif si_______________________________________________________________________ 
 

                            Göst ricil r                 M bl  
Keçmi  
Avansdan ___________________________________ 

              (qal q v  ya art q x rci sözl  yaz) 

Kimd n 
Avans al b: 1. _______________________________ 
 
                 2. ________________________________ 
 
  c mi x rcl yib _____________________________ 

 
_______________________________________ 
 
 
________________________________________ 
 
 
 
_______________________________________ 
 

(qal q v  ya art q x rci sözl  yaz) 
 

bl  ____________________________________________________________________________________ 
(yaz  il ) 

 

1. Norma daxilind  Dt  Silin n m bl r 

(manat) 
2. Normadan art q Dt  

 

Ba  (böyük) mühasib ______________________________________________________ 
                                                                              (imza v  tarix) 
Yoxlad m icraç  ____________________________________________________________ 
                                                                  (imza v  tarix) 

lav  edil n s dl rin say  _______________________________________________ 
                                                                                     ( d) 
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Hesab n ra 
-si 

dl rin ad , tarixi, -
si v  n  üçün öd nib 

bl  
(manat) Dt Kt 

 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
                                    

 
 

 
bl  ________________________________________________________________________ 

(yaz  il ) 
_________________________________________________________________________________ 
 
 T ht lhesab ___________________________________________________________________ 

(imza v  tarix) 
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 “Dövl t büdc sind n maliyy n  
kilatlarda kassa liyyatlar n  

apar lmas  Qaydalar ”na 2 nömr li lav  
 

Forma  KO-2 
 

      

                              (t kilat n ad )    
     

  KASSA M XAR C ORDER  
     

  Tarix Ay  
      20_____il 
     

  Müvafiq hesab (subhesab) bl  Valyutan n növü 

        

     

Verilir ____________________________________________________________________________________ 
                                                        (soyad , ad , atas n ad , v zif si)  
___________________________________________________________________________________________ 
     

sas ______________________________________________________________________________________ 
     
___________________________________________________________________________________________ 
 
______________________________________________________________________man____________q p 
     

lav  ____________________________________________________________________________________ 
     

hb r                                                                     Ba  mühasib  
     

Ald m ____________________________________________________________________________________ 
                         (yaz  il )    
_______________________________________________________________________man___________q p 
     
"____"_______________20______ il                                          mza___________________________ 
     

d ____________________________________________________________________________________ 
     
___________________________________________________________________________________________ 

(Alan n xsiyy tini t sdiq ed n s din ad , seriya, nömr si, s din verildiyi tarix, s di ver n orqan) 

 

 Verdi x zin dar ____________________________________________________________________ 
 
 



Az rbaycan Respublikas n Hüquqi Aktlar n Dövl t Reyestri 

“Dövl t büdc sind n maliyy n t kilatlarda kassa 
liyyatlar n apar lmas  Qaydalar ”na  

3 nömr li lav  
 
                      Kassa kitab                                                                                                                                                       Forma  KK 1 
                     “____”________________20____          il  kassa                               v q  _________ 
 

dl rin 
-si 

Kimd n al b, 
yaxud kim  verilib 

daxil xaric 
 dl rin 

-si 
Kimd n al b, 

yaxud kim  verilib 
daxil xaric 

A B 1 2  A B 1 2 
        
        
        
        
        
        
        
        
        
    Gün rzind  c mi   
    Günün ax na qal q   
    O cüml n k haqq    
    Kassir   
    
    
    

                                    Köçürm  
  

K 

 

S 

M 

 

K 

 

Ü 

Ç 

Ü 

N 

 

Y 

E 

R 

 

Kassa kitab n qeydiyyat  yoxlad m _________________ d 
                                                                     (yaz  il ) 

daxil v  _____________________ d m xaric s dl rini 
                                (yaz  il ) 

bul etdim: mühasib _________________________________ 
                                                            (imza v  tarix) 

 


