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"Muhasibat ucotu haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun tatbiq edilmasi
barada” Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 7 fevral 2005-ci il tarixli 192 némrali
Fermaninin 2.1-ci bandini va Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 9 fevral 2009-cu il tarixli
48 ndomrali Fermani ils tasdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasinin Maliyys Nazirliyi hagginda
osasnama”nin 7.7-ci vo 7.11-ci bandlarini rahbar tutaraq Azarbaycan Respublikasi Maliyys

Nazirliyinin Kollegiyasi

QSRARA ALIR:

1. “Dovlst biudcasindan maliyyalasan taskilatlarda kassa amaliyyatlarinin aparimasi
Qaydalan” tasdiq edilsin (slava olunur).

2. Azarbaycan Respublikasi Maliyya Nazirliyinin 13 yanvar 2009-cu il tarixli 1-07
nomrali smri ils tasdig edilmis ve Azarbaycan Respublikasi 9dliyys Nazirliyi tarafindan 30
yanvar 2009-cu il tarixds (sshadstnamas N2 3431) dovlst geydiyyatina alinmis “Dovlst
bldcasindan maliyyslasan taskilatlarda kassa amaliyyatlarinin apariimasi Qaydalari”, habels
Azarbaycan Respublikasi Maliyys Nazirliyinin 16 iyun 2009-cu il tarixli I-72 némrasli (23 iyun
2009-cu il tarixds dovlst geydiyyatina alinmis) smrinin 5-ci hissasi vo 21 aprel 2010-cu |l
tarixli 1-64 nomrsli (30 aprel 2010-cu il tarixde dovlst geydiyyatina alinmis) smrinin 4-cii

hissasi lagv edilsin.
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3. Nazirliyin aparatinin Ugot siyasati sobasine ve Huquq sbbasina tapsinisin ki, bu
Qorarnn 3 gin muddstinds Azarbaycan Respublikasinin Hiquqgi Aktlarin Dovlat Reyestrins
daxil edilmasi tigiin Azarbaycan Respublikasinin 9dliyys Nazirliyins taqdim edilmasini tamin
etsinlar.

4. Bu Qsrarin icrasina nazarati 6z tizarimds saxlayiram.

Kollegiyanin sadri,
Azarbaycan Respublikasinin
maliyys naziri Samir Sarifov
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Azarbaycan Respublikasi Maliyys
Nazirliyinin Kollegiyasinin Q-16
némrali 16 iyul 2013-ci il tarixli
Qorarni ils tasdiq edilmisdir.

Dévlat biidcasinden maliyyalesean toskilatlarda kassa amaliyyatlarinin aparnimasi
QAYDALARI
1. Umumi middaalar

1.1. Bu Qaydalar “Muhasibat ugotu haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununa,
“Muhasibat ugotu haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun tatbiq edilmasi haqqinda
Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 7 fevral 2005-ci il tarixli 192 némrali Fermaninin 2.1-ci
bandina ve “Azarbaycan Respublikasinin Maliyya Nazirliyi hagqinda 9sasnama”ya asasan
dovilst budcasindan maliyyslasan taskilatlarda kassa amealiyyatlarinin aparilmasi, muivafiqg
banklardan alinmis nagd pullanin kassaya madaxili, maxarici amsaliyyatlarinin muvafiq
gaydada senadlasdirilmasi, nagd pulun tayinati Gizrs xarclanmasinin temin edilmasi maqgsadi
ila hazirlanmisdir va dévlst budcasindan maliyyslasen taskilatlara (bundan sonra taskilatlar)
samil olunur.

1.2. Taskilatlarin banklardan aldiglarn nagd pullar mivafiq gqaydada kassaya madaxil
edildikdan sonra tayinati Uzrs xarclenir. Bldcadan ayrilan taxsisatlardan basga, digar
manbalardan salds etdiklari gslirdan va daxilolmalardan kassaya madaxil olunan nagd pul
muvafiq xazinadarlig organinin muvakkil bankdaki tranzit hesabina koguruldikdsn sonra
xazinadarliq hagqinda movcud gaydalara uygun olaraq tayinati tizrs xarclanir.

1.3. Muxtalif manbalardan aldiglan nagd pul Azarbaycan Respublikasi Maliyya
Nazirliyinin Dovlst Xazinadarlhigi Agentliyinin Azarbaycan Respublikasi Maliyys Nazirliyi
torafindsn muisyyan edilmis muvakkil banklardaki xazins hesabina va ya kassaya muvafiq
gaydada madaxil edildikdan sonra tayinati tizrs xarclenmasi Azarbaycan Respublikasi Maliyys
Nazirliyinin Dovlat Xazinadarhgi Agentliyinin vasitasils hayata kegirilir.

1.4. Taskilatlar bu qaydalarla misyyan edilmis limitlsrdan slave kassada olan nagd pulu
butovlukls mivafiqg gaydada ve muddatlards muvakkil banklara tahvil vermalidir.

1.5. Taskilatlarin kassalarinda onlar tG¢iin muayysn edilmis limitlardan slave nagd pul
banklardan alindigi va digar manbalardan gabul edildiyi giin da daxil olmagla 3 is giiniindan
artig middatds saxlanila bilmaz.

1.6. Taskilatlarin kassalarindan tshtslhesab saxslara nagd pul muvafig muaddatlars verilir.
Tahtalhesab saxslar aldiglari avanslarin tayinatindan asili olaraq 5 is giinii muddatinda onlarin
xarclanmasi barads miuhasibatliga avans hesabati (1 ndmrali alava) taqdim etmalidirlar va
xarclanmayan pul gahgini kassaya qaytarmalidirlar.

1.7. Ezam olunan saxslere xidmati ezamiyystlarls alagadar xarclar G¢un nagd pul bu
magqgsadls muvafiqg normativlar ssasinda 6danilmali olan mablag haddinds verilir.

1.8. Ezam olunan saxslera verilon va xarclonmayan nagd pul ezamiyys muddasti basa
catdiqdan sonra an geci 3 is gunu arzinds taskilatin kassasina qaytariimalidir.
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1.9. Kassada nagd pulun lizumsuz saxlaniimasina yol vermamak magsadi ils taskilatlarin
aparatlarinin kassasinda saxlanila bilacek nagd pulun msblagi tgtin 1000 (bir min) manat,
onlann tabeli taskilatlar G¢in 500 (bes yuz) manat limit mtsyyan edilir.

2. ©sas anlayislar

2.1. Bu Qaydalarda istifads olunan anlayislar asagidaki manalari ifads edir:

2.1.1. Teskilatlarin salahiyystli niimayandslari - taskilatin rehbarinin muvafiq amri
osasinda kassa amaliyyatlar Gzrs tartib olunmus butin madaxil ve maxaric ssnadlarinin imza
olunmasina dair salahiyyat (vakil edilmis) almis masul saxs;

2.1.2. Kassa amaliyyatlan - taskilatlarda nagd pul ve digar giymatlilarin gsbulu,
verilmasi, saxlanmasi ve qorunmasi tzra amaliyyatlarin macmusu;

2.1.3. Xazinadar — bu Qaydalara uygun olaraq taskilatlarda kassa amsliyyatlarini hayata
kegiron maddi masul saxs;

2.1.4. Kassa sonadlari - taskilatlarda kassa amsaliyyatlarinin apariimasi tcun istifads
olunan ilkin ugot sanadlari;

2.1.5. Omaliyyat gini - taskilatin daxili gaydalar ils musayyan edilmis is guni arzinds
mustarilara xidmat gostarilan middat;

2.1.6. inkassasiya - taskilatlarda nagd pul ve digar giymatlilarin oldugu yerdan tayinat
yerina dasinmasi.

2.2. Bu Qaydalarda istifads olunan digar anlayislar Azarbaycan Respublikasinin mévcud
ganunvericilik aktlari ils miayyanlasdirilmis manalari ifads edir.

3. Nagd pul vasaitlarinin gabulu, 6danilmasi va kassa sanadlarinin tartibi

3.1. Kassa amsaliyyatlar tzrs tartib olunmus butin madaxil vo maxaric ssnadlarinds
toskilatin rahbari vo ya onun bu sahays rahbarlik edsan struktur boélmasinin rahbari, bas
mihasibi ve ya onlarin sslahiyyatli nimayandalari, xazinadari, habels nagd pul alan vs ya
nagd pul veran saxslar imza edirlar.

3.2. Kassaya nagd pul vasaitlari taskilatin va ya onun bu sahays rahbarlik edan struktur
b6lmasinin rahbari, bas muhasibi va ya onun salahiyystli nimaysndssi, habels xazinadari
tarsfindan imzalanmis ve mohurls tasdiglanmis ciddi hesabat blanki olan kassa madaxil
orderi vasitasilo madaxil edilir vo pulu kassaya veran saxse xazinadar tarafindsn mohurls
tosdiglanmis kassa madaxil orderinin gabzi verilir.

3.3. Kassa madaxil orderina onu tartib etmak tglin asas olan sanadlar slavs olunur.

3.4. Kassadan nagd pul taskilatin rahbari va ya onun bu sahays rahbarlik edan struktur
bdlmasinin rahbari, bas muhasibi va ya onlarin salahiyyatli nimayandalari, habels xazinadari
va pulu gsbul edan saxs tarafindan imzalanmis kassa maxaric orderi (1 némrali slava) va ona
olava edilmis 6danis senadlari asasinda verilir.

3.5. Kassa meoxaric orderina alave edilan 6dsnis senadlari taskilatlann ve ya onun
muvafiq struktur bdlmasinin rahbari, bas muihasibi va ya onlarin salahiyyatli nimayandalari,
habels xazinadari va pulu gabul edan saxslar tarafindan imzalanir.

3.6. Odanis sanadlari asasinda pul 6dsnislerini hayata kegiran zaman pul alan saxse
eyniadli bir ne¢a ddanis sanadinin Umumi yekunu Uzra mablags bir kassa maexaric orderi
tortib edilir.
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3.7. Kassa maxaric orderi ils taskilatin amakdasi olmayan sexslera fardi qaydada pul
vasaiti verildikda, kassa maxaric orderinin “Sanad” rekvizitinds pul alanin saxsiyystini tasdiq
edan sanadin adi, seriyasi, ndmrasi, verildiyi yer va tarix yazilir.

3.8. Xazinadar yalniz kassa maxaric orderinds va ya ona alave edilon etibarnamadas
gostarilan saxslara pul vers bilar.

3.9. ©9ger nagd pul misyysn olunmus gaydada ssnadlasdirilmis etibarnama ssasinda
kassa maxaric orderi ils verilarss, onda orderin matninds pul alan saxsin adi, soyadi va
atasinin adindan sonra pulun alinmasi etibar edilan saxsin adi, soyadi, atasinin adi da yazilir.
Nagd pul etibarnams ils 6danis cadvallari asasinda verilarss, xazinadar pulun alinmasi tgin
imza edilmamisdan avval “etibarnama ils” s6ztuinu yazmaldir. Etibarnama xazinadarda qgalir va
kassa maxaric orderina slave edilir.

3.10. Ayri-ayr saxslara birdafalik ddanislar kassa maxaric orderi vasitasila verilir.

3.11. Bankdan muxtalif maqgsadlar Gcin alinmis vasaitlsrin 6danis muddati bitdikds
xazinadar tarafindan asagidaki islar icra olunur:

3.11.1. ddsnis cadvalinds pulunu almayan soxsin adina geyd olunan mablagin
garsisindaki "Imza" grafasina xszinadar tsrafindsn “Deponentlasdirilib” sozii yazilir va ya
matbas Usulu ile hazirlanmis "Deponentlasdirilib” stampi vurulur;

3.11.2. deponent olunmus mablag Ugun reyestr tartib edilir;

3.11.3. 0Odsnis cadvalinin sonunda faktiki olarag 06dsnilon va ddanilmayan
deponentlasdirilon mablaglar barads geydlar edilmali, bu mablaglar 6danis cadvalinin
umumi cemi mablagi ils Uzlasdirilmali vo geydlsr xazinadarin imzasi ils tasdiq edilir.

3.11.4. kassa madaxil va maxaric orderlari tizra mablaglar glin arzinds kassa kitabinda (2
nomrali slava) geyds alinir.

3.12. Odanis cadvallari Uzarinds xazinadar tarsfindsn ediloan qeydlsr, 6dsnilan ve
deponentlasdirilan mablaglar mihasibatligda asash suratds yoxlaniimalidir.

3.13. Deponentlasdirilmis va banka tshvil verilmis mablaglar Gcin bir Umumi kassa
maxaric orderi tartib olunur. Deponentlasdiriimis mablaglar Ug¢ln tartib olunmus Reyestr
hamin kassa maxaric orderina alava edilmalidir.

3.14. Kassa madaxil orderi va onlarnn gabzlari, hamg¢inin kassa maxaric orderi ve ona
alava edilan 6danis sanadlari murakkabli va ya diyircakli galamls yaxud kompdterlards va ya
digar muasir hesablama texnikalarinda duriist ve aydin doldurulmahdir. Homin sanadlards
he¢ bir duzaliss yol verilmir.

3.15. Kassa madaxil orderi blanklarinin cinlmasina, pozuntularin apariimasina,
lakalanmasina, habels kassa madaxil va maxaric orderlarinin tGzarinda dizalislarin edilmasina
yol verilmir (korlanmis blanklarin avazins basqalari doldurulur). Korlanmis kassa madaxil
orderi blanklan ciddi hesabat blanklari tG¢lin musayyan edilmis qaydada lagv olunur. Kassa
maxaric orderlari yazildigdan, rahbar va bas muhasib tarafindan imzalandiqdan sonra, xususi
olarag hazirlanmis kitabda bas muhasib ve ya bu islarin icrasi havale edilmis muihasib
terafindan geydiyyata alinir va icra Uglin xazinadara verilir.

3.16. Gun arzinds muvafig qaydada istifads edilmis (resmilasdirilmis) kassa madaxil vo
maxaric orderlari Uzra reyestr tartib edilir va hamin reyestrlarin yekun mablaglari kassa
kitabina islanir. Reyestrlards kassa madaxil ve maxaric orderlarinin nédmralari, tarixlari va
mablaglari yazilaraq gun arzinds madaxil voa maxaric amaliyyatlar tzra yekun mablaglari
gostarilir.

3.17. Xazinadar kassa madaxil vo maxaric orderlarini va ya onlara slave edilan kassa
sanadlari alan zaman asagidakilari yoxlamaldir:
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3.17.1. Odanis sanadlsrinds rahbarin, bas mihasibin ve ya onlarn salahiyystli
nimayandslarinin  imzalarnin - moévcudlugunu ve 6zlnds olan imza ndmunasi ila
uygunlugunu;

3.17.2. Odsnis sanadlerinin duzgin teartib edilmasini va yekun mablsglarinin
dogrulugunu;

3.17.3. Kassa sanadlarinda sadalanan slavalarin mévcudlugunu.

3.18. Bu talablarin har hansi birina riayst olunmadiqda, xazinadar hamin sanadlari icra
etmadan mihasibatliga qaytarir.

3.19. Madaxil va maxaric orderlari ila va ya onlara slave edilan sanadlarls pul alindigdan
ve ya verildikdsn sonra bu senadler tarix (gun, ay, il) gostsrilmakle dsrhal xszinadar
torafindan imzalanir, onlara slave edilan 6danis senadlarina stamp vurulur ve ya tarix (gun,
ay, il) gostarilmakls “Odanilib” qeydi edilir.

3.20. Taskilatlarin xazinadarlar pul asginaslarini va sikkalari 6danis kimi gabul edarkan
Azarbaycan Respublikasi Markazi Bankinin “Bank sisteminds pullarin ekspertizasinin tahlili va
apariimasi gaydalan”ni alds rahbar tutur.

4. Kassa kitabinin tartibi va pul vasaitlarinin saxlanmasi

4.1. Taskilatlarda butin név pul vasaitlari (valyutalari) Gzra aparilan kassa smaliyyatlar
dcuin muayyan olunmus formada ayrica kassa kitabi agilmalidir. Homin kitablarda bidcs ve
ganunvericilikle gadagan olunmayan digar manbalar hesabina kassa amaliyyatlar Uzrs pul
vasaitlarinin harakati aks etdirilir.

4.2. Kassa kitabi (avtomatlasdinimis tsulla aparilan kassa kitabindan basqa) qaytanlanir,
onun varaqi iki hissadan ibarat oldugundan (ikinci hissa xazinadarin hesabati sayilir) har iki
hissa eyni ndmra il ndmralanir, sahifslarin say taskilatin va ya onun bu sahays rahbarlik
edan struktur bdlmasinin rahbari, bas muhasibi va ya onlarn sslahiyyatli nimayandalari
tarafindan imzalanaraq mohurlandikdan sonra istifads tg¢lin xazinadara verilir.

4.3. Kassa kitabinin varaqlari diyircakli va ya murakkabli galemls doldurulur, varaqin
ikinci hissasi kasilorak xazinadarin hesabati kimi butin tssdigedici ssnadlarls birlikds bas
muhasiba tahvil verilir va kassa kitabinin 6z (varaqin birinci hissasi) kassada saxlanilir.

4.4. Kassa kitabinda geydsiz duzslise yol verilmir. Qeydli duzslislar ise xazinadar, bas
muhasib va ya onu avaz edan saxslarin imzalari ils mivafiq gaydada tasdiq edilir.

4.5. Xazinadar guin arzinds kassa madaxil ve maxaric orderlari Uzra mablaglari kassa
kitabinda qeydiyyatdan kegirir, aparilan amaliyyatlar yekunlasdirir, ndvbati giniin avvalina
kassada qgalan pulun galigini ¢ixanr va har gun Ugcln kassa hesabatini taskilatin bas
muhasibina tahvil verir. Bas muhasibs teqdim olunmus kassa hesabati onun tsrafindan
yoxlanilaraq gabul edilir, giniin sonuna kassada nagd pul gahgi musyyan edilmis limiti
asdigda bunun sabablari daqiglasdirilir va nagd pul galhdginin mévcudlugu yoxlanilaraq
muvafiq tedbirler gorulir. Kassa madaxil vo maxaric sanadlari ssasinda kassa smsaliyyatlarinin
ucotu ve kassa kitabinin tartibi kompduterls va ya muasir hesablama texnikasi ils aparilir.

4.6. Kassa kitabinin diizguin tartib edilmasina ve kassa smsaliyyatlarinin apariimasina bas
muhasib nazarat etmalidir.

4.7. Kassa madaxil orderi olmadan kassaya nagd pul madaxil etmak va ya kassa maxaric
orderi olmadan kassadan nagd pul maxaric etmak gadagandir.
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4.8. Taskilatlarin va ya onun bu sahays rahbarlik edan struktur bdlmalarinin rahbarlari
pulun banklardan gatirilmasinin, banklara tshvil verilmasinin ve kassada saxlanilmasinin
muhafizasini tamin etmalidirlar. Onlarin tagsiri Uzindan pul vasaitlarinin mihafizasini tamin
edan sarait yaradilmayibsa, onlar misyysn olunmus gaydada masuliyyat dasiyirlar. Tagkilatlar
kalli migdarda pulun tshlukssiz dasinmasini tamin etmak maqsadilea muivafig muqgavilalar
baglamagq yolu ils banklarin inkassasiya xidmatlarindan istifads edir.

4.9. Kassa otagi digar otaqlardan tacrid olunmagla asagidaki talablara cavab vermalidir:

4.9.1. yangin va tahlikasizlik talablarina cavab vermali;

4.9.2. qorunan sistemli damir gapisi olmaly;

4.9.3. otaq oda davamli damir seyfls tachiz olunmal;

4.9.4. kassa otaginin alt hissasi bosluqg ve ya zirzami olmamalidir;

4.9.5 kassa amaliyyatlari aparilan zaman otaq i¢aridan bagh olmalidir.

4.10. Taskilatlarda butin nagd pul ve giymsatli kagizlar bir gayda olarag yanmayan
seyflords (demir skaflarda) saxlamilir. Is gininin sonunda kassalar agarla baglanilir va
xazinadarin surguclu mohurd ils mohdrlanir.

4.11. Xazinadar kassa (pul) ssnadlarinds imza etmak salahiyyati olan vazifali saxslarin va
ya onlarin sslahiyystli nimayandalarinin imza nimunalari ils ve kassa (pul) ssnadlarinin
rasmillasdirilmasinds istifads edilmasi nazards tutulmus mdohdr ils (stampla) taskilatin ve ya
onun bu sahays rahbarlik edan struktur bolmasinin rahbari tarafindan temin edilmalidir.

4.12. Seyflarin (skaflarin) acari vo mohur xszinadarda, agarlarin sursti iss taskilatin ve ya
onun muvafiq struktur bdlmasinin rahbarinds (xazinadar terafindesn mohurlanmis paketlards,
mucrilarda ve s.) saxlanilir.

4.13. Muvafiq taskilata aid olmayan nagd pulun va basqa giymatlilsrin onun kassasinda
saxlanilmasina yol verilmir.

4.14. Kassani va seyfi (skafi) agmamisdan avval xazinadar qifilin, gapinin, pancaranin va
maoharin butévliyund yoxlamalidir.

4.15. MOhurun cixarilmasi ve ya zadslenmasi, qifilin, gapinin va ya pancaranin
sindirilmasi, kassa acarlarinin itirilmasi hallarinda xazinadar tacili olarag bu barads taskilatin
va ya onun muvafig struktur boélmasinin rahbarins, o iss 6z novbasinds hiquqg muihafizs
organlarina xabar vermalidir. Bu halda rahbarin, bas muhasibin ve ya onu avaz edan saxsin,
hamgcinin xazinadarn istiraki ile (hiquq muhafiza organlarinin razihgi alindigdan sonra)
muvafig amr asasinda kassada saxlanilan nagd pul vesaitlari va digar giymatlilar yoxlanilir. Bu
yoxlama bitanadak kassa amaliyyatlar aparlmir. Yoxlamanin naticasi hagqginda yoxlamada
istirak edan bitun saxslar tarafindan imzalanan U¢ nusxadan ibarat akt tartib olunur. Aktin bir
nusxasi hiqug-muhafiza organlarina, digar nusxasi yuxari taskilatlara verilir, Ggnct nusxasi
iss muvafiq taskilatda galr.

4.16. Kassa agarlarinin har hansi bir ntisxasi itirildikds darhal tagkilatin rehbarine maruzs
edilarak, gifillarin yenisi ils avaz edilmasi hayata kegirilmalidir.

4.17. Xazinadar ise gabul edildikdan sonra taskilatin va ya muvafiq struktur bélmanin
rohbari onu kassa smsaliyyatlarinin aparilmasi qaydalar ils resmi tanis etmali vo onunla
misyyan olunmus gaydada tam maddi masuliyyat haqqinda fardi migavils baglamalidir.

4.18. Xazinadar tarafindan, ona havals edilmis islarin basqa saxslara etibar edilmasina
yol verilmir.

4.19. Taskilatlarda xazinadarin avaz edilmasi zamani onun vazifasinin icrasi taskilatinin
rahbarinin amri ilo basqa isciys havals edilir. Xazinadar vazifasinin icrasi havals edilmis isci ila
tam maddi masuliyyat barada fardi migavils baglanilr.
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4.20. Kassa sanadlarini imzalamaq hiquguna malik olan mihasiblar xazinadar vazifasini icra
eds bilmazlar.

4.21. Xazinadarin isdan ¢ixdigl, mazuniyysts getdiyi, xastaliyi vo digar sabablarls alagadar
isda olmadigi hallarda taskilat rahbarinin amri ils xususi komissiya taskil edilir. Xazinadar
vazifasini icra edacak saxsin ds daxil oldugu bu komissiya taskilatin ve ya onun bu sahays
rahbarlik edan struktur bolmasinin rahbarinin seyfinds xususi surguclanmis paketds (mucruds)
saxlanan kassa acarlari ila (xazinadardaki acarlari slds etmak ¢atinlasdikda) kassanin gapisini agir,
xazinadarin 6hdssinds olan pul vasaitlarini va digar giymatlilari sayir, kassa galigini miayyan edir
va U¢ nisxadan ibarat gabul-tahvil akti tartib edir. Akt imzalanib tesdiq edildikdan sonra kassa
batin senadlarle birlikds xazinadar vazifasini icra edacak saxsa tahvil verilir. Qabul-tahvil aktinin
birinci nisxasi muhasibatda saxlanilir. Xazinadar vazifasini icra edan soxse bu qaydalar izah edilir
va onunla tam maddi masuliyyst hagqinda fardi miqavils baglanir.

4.22. Xazinadar stati olmayan taskilatda kassa amaliyyatlarinin yerina yetirilmasi taskilatin
rohbarinin amri ilo basga is¢iya havala edilir vo onunla tam maddi-masuliyyat barads fardi
mugavils baglanir.

5. Kassa intizamina riayat olunmasina nazarat

5.1. Ribds bir dafedan az olmayaraq, taskilatlarin kassasinda olan bitin pullarin va basga
giymatlilarin gaflati yoxlamasi aparilir. Yoxlamanin naticasi mivafiq aktla rasmilasdirilir. Kassanin
yoxlanilmasi tagkilatlarin rahbarlari ve ya mihasibat xidmatlarinin rahbarlari tarafindan yaradilan
va il arzinda daimi faaliyyat gostaran komissiya tarafindan aparilir.

5.2. Ogar taskilatda (muassisads) bir ne¢a kassa varsa, onlar eyni vaxtda yoxlaniimalidir.

5.3. Kassa yoxlamasini hayata keciron komissiya kassani yoxlamazdan avval xazinadardan
(onu avaz edan saxsdan) son kassa hesabatini (madaxil vo maxaric sanadlari ila birlikda) va yazili
iltizam almahdir.

5.4. Kassanin faktiki pul galigi kassirin kitab galigi (kassa hesabati) va mihasibat ugotunun
kassa hesabi ils Uzlasdirilir.

5.5. Aktda hamgcinin kassada qalan faktiki pul galiginin (digar giymatlilarin) yoxlamanin
sonunda xazinadarin 6hdasinds galmasi barada geyd aparilir va xazinadar tarafindan faktiki pul
gahginin (digar giymatlilarin) gabul edilmasi barads Aktda alave imza edilir.

5.6. Komissiya tarafindan pul vasaitlsrindan askikgalmalar Uzra mablaglar askar edildikds
onlarin sabableri ve taqgsirkar saxsler musyyanlasdiriimakls hamin mablaglar bu saxslarin
hesabina ddanilir. Pul vasaitlarindan artiggalmalar iss askar edildikds hamin mablaglar taskilatin
golirine aid edilir.

5.7. Yoxlama zamani nagd pulun va giymatlilarin mihafizasinin taminati masalasine xususi
diggat yetirilmalidir.

5.8. Kassa maxaric orderinds, yaxud onu avaz edan basga senadds pul alanin imzas ila
tesdiq olunmadan kassadan pul verilmasi kassada nagd pulun catismazligi sayilir va hamin
mablag xazinadardan tutulur.

5.9. Kassa intizamina riayat olunmamasina nazarat zamani kassada kassa madaxil orderi ila
asaslandinimayan nagd pul askar olunarsa, bununla bagl muvafig masul saxsin izahati alinir va
hamin mablag darhal kassa madaxil orderi asasinda kassaya madaxil olunur.

5.10. Taskilatlarda kassa amaliyyatlar apariimasi gaydalarinin icrasi mivafig maliyys
orqganlari tarafindan ganunvericiliklo misyyan olunmus gqaydada yoxlanilir.
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“Dovlst blidcasindan maliyyalasan
toskilatlarda kassa smaliyyatlarinin
aparilmasi Qaydalari’na 1 némrsli slave

Forma N2 1 AH

(muassisanin, idaranin, taskilatin adr)

AVANS HESABATI Ne

Avansin tayinat

(avans ne Ugtin, hansi vasaitdan ve maddadan verilib)

HESABATI TOSDIQ EDIROM ROHBOR

(imza)

“.r 200 il

S.aaa.

Vozifasi

Gostoaricilar Mablag

Kecmis
Avansdan

(qalig ve ya artiq xarci sézls yaz)

Kimdan
Avans alib: 1.

cami xarclayib

(qaliq va ya artiq xarci sozls yaz)

Mablag

(yazi ild)

Silinan mablaglar Dt

1. Norma daxilinda
(manat)

2. Normadan artiq Dt

Bas (boyuk) muhasib

(imza ve tarix)
Yoxladim icragi

(imza va tarix)
olava edilan sanadlarin sayi

(adad)
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Sira Senadlarin adl, tarixi, N¢- Moablag Hesabin
N@-si Si va ne tglin 6danib (manat) Dt Kt
ComI
Moablag
(vazi ila)
Tohtsalhesab

(imza ve tarix)
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“Ddvlst bidcasindan maliyyslasan
toskilatlarda kassa smaliyyatlarinin
aparilmasi Qaydalari”’na 2 nomrasli alave

Forma N2 KO-2

(taskilatin adi)

KASSA MOXARIC ORDERI N2

Tarix Ay
20 il
Muvafiqg hesab (subhesab) Mablag Valyutanin néviu
Verilir
(soyadi, adi, atasinin adi, vazifasi)
osas
man aap
olave
Rahbar Bas muhasib
Aldim
(yazi ila)
man gsp
oo 20 il imza
Senad

(Alanin saxsiyystini tasdig edan sanadin adi, seriya, némrasi, senadin verildiyi tarix, ssnadi veran organ)

Verdi xazinadar
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“Dovlat bidcasindan maliyyslagan tagkilatlarda kassa
amaliyyatlarinin aparilmasi Qaydalari’na
3 nomrsli slava

Kassa kitabi Forma N2 KK 1
“©om 20 ilo kassa varag N2
Sanadle'orm Klmdgn a||n|b.,. Madaxil Maxaric Sanadl?rln Klmdgn almlb.,. Madaxil Moaxaric
Ne-si yaxud kima verilib Ne-si yaxud kima verilib
B 1 A B 1 2
K
S]
S
M
S]
K
U
C Gin arzinda cami
U Guniun axinna gahq
N O climladan amak haqq
Kassir
Kassa kitabinin geydiyyatini yoxladim adad
Y (yazi ila)
E madaxil va adad maxaric sanadlarini
(yazi ild)
R | gabul etdim: miihasib
(imza va tarix)
Kogurma
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